17/3/25, 10:40 Gmail - RV: Programacion de transferencias y espacios de atencién sincrénica para instructores de formacion virtual y a distancia-marzo.
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RV: Programacion de transferencias y espacios de atencién sincrénica para instructores de formacion virtual y a

distancia-marzo.
1 mensaje

Pedro Jesus Correa Daza <corread@sena.edu.co> 28 de febrero de 2025, 10:45
Para: Jose Luis Samaniego <jsamaniegoc@sena.edu.co>, cristian rincon <cristiandrincon99@gmail.com>, Ilvan Ricardo Murcia Benitez <imurcia@sena.edu.co>, lvan Murcia
<ivanmurcia2000@gmail.com>, "matiito8 @gmail.com" <matiito8 @gmail.com>

Cordial Saludo,

De manera atenta evio informacion para su conocimiento.
Quedo atento a sus comentarios.

Cordialmente,

® Pedro Jesus Correa Daza
SENA Centro Minero - Instructor G17

corread@sena.edu.co
7 ‘ PBX:5461500 Ext: cel: 3107623527
Vereda Morca,Morca
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@SEMAcomunica
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De: Elias Eduardo Leiton Mufioz <eleitonm@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 28 de febrero de 2025 10:32 a. m.

Para: Yensi Acosta Guzman <yacostag@sena.edu.co>; Nelson Pino Salazar <npino@sena.edu.co>; Jeimy Liliana Mojica Piragauta <jmojicap@sena.edu.co>; Ana
Alexandra Rodriguez Vargas <aarodriguezv(@sena.edu.co>; Martha Lucia Vera Salazar <mvera@sena.edu.co>; Liz Yiselth Rojas Torres <Irojast@sena.edu.co>;
Pedro Jesus Correa Daza <corread@sena.edu.co>; Alba Lucia Olmos Trujillo <aolmos@sena.edu.co>; Miguel Angel Ruiz Bohérquez <maruizbo@sena.edu.co>;
Adrian Querubin Velasquez <aquerubin@sena.edu.co>; Jenny Alexandra Soler Granados <jsolerg@sena.edu.co>; Rocio Del Mar Rodriguez Parra
<rrodriguezpa@sena.edu.co>; Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria <emtunarrosa@sena.edu.co>; Yensi Acosta Guzman <yacostag@sena.edu.co>; Nelson Pino
Salazar <npino@sena.edu.co>; Ada Lorena Ceron Rosero <aceronr@sena.edu.co>; Martha Lucia Vera Salazar <mvera@sena.edu.co>; Carlos Fabian Rojas
Fernandez <cfrojasf@sena.edu.co>; Miguel Angel Ruiz Bohdrquez <maruizbo@sena.edu.co>; Marlly Arango <marlly.arango@sena.edu.co>; Nestor Vladimir
Espitia Torres <nvespitia@sena.edu.co>

Cc: Maria Cristina Mera Gémez <mmera@sena.edu.co>; Alejandro Sanchez Campo <asanchezc@sena.edu.co>; Carlos Arturo Valdiri Rojas
<cavaldiri@sena.edu.co>; Robinson Andres Vanegas Luna <ravanegas@sena.edu.co>; Carmen Angelica Cadena Gallo <ccadena@sena.edu.co>; Adriana
Constanza Pavas Quinones <apavas@sena.edu.co>; Carmen Alicia Campo <campoa@sena.edu.co>

Asunto: Programacién de transferencias y espacios de atencidn sincrénica para instructores de formacidn virtual y a distancia-marzo.

Estimados Coordinadores:
Reciban un cordial saludo

Con el propdsito de guiar a los instructores en la orientaciéon de los procesos formativos virtuales y a distancia, desde la Direcciéon de Formacién
Profesional, se cuenta con la estrategia para orientar a los instructores sobre las acciones a efectuar durante el proceso formativo ejecutado en el LMS
institucional.

Durante esta vigencia se estan realizando distintas actividades, entre ellas las transferencias tecnoldgicas donde se abordan distintas temadticas
relacionadas con la ejecucién de la formacidn virtual en distintos horarios. Asimismo, cuentan con espacios de atencion sincrénica para aclarar inquietudes
de caracter pedagdgico, metodoldgico y sobre el uso de las herramientas disponibles en el LMS.

En ese orden de ideas, compartimos |la programacidn de transferencias y espacios de atencion sincrénica proyectados para el mes de marzo. Se adjunta
para consulta los archivos correspondientes, con la programacion y enlaces de acceso.

Agradecemos compartir esta informacidn con los instructores que orientan los programas de formacion virtual y a distancia, fomentando su participacion
en estas jornadas que permiten fortalecer sus competencias pedagdgicas y contribuyen asi a la calidad y efectividad de los procesos formativos.

iLos/as esperamos!

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=7af8e27b52&view=pt&search=all&permthid=thread-f: 182531657 1836057526 &simpl=msg-f:1825316571836057526 1/2
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)
destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrénico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencién, difusidn, distribucién o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio
web del SENA.

@ Pedro Jesus Correa Daza
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)
destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrénico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencidn, difusidn, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio
web del SENA.
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Objetivo

Orientar a los instructores virtuales sobre las
acciones técnico — pedagogicas a implementar
en sus diferentes procesos formativos
conforme a las pautas minimas establecidas en

la Guia AVA vigente.
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Metodologia

Instalacion y registro de asistencia.
Desarrollo de la tematica.

Espacio de interaccion y formulacion
de inquietudes.
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Accede a Soffa 3 @ Humberto Amay . Modo de edcion @D
Enlace para registrar

Mis cursos / 9.0095 / Amuncios / Plantil & asistencia a la actividad:
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unir
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anuncio en diferentes fichas
los aprendices se pueden
unir? a la misma sesion?
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anuncio en diferentes
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Anuncio de Sesion de CADA
curso.

Enlace para registrar
asistencia a la actividad:

1 E-Pedagogo Responsable:

Modulo de Diana P. Carmona

configuracion y cierre
de sesion

@ ok muchas or
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Meeting chat

Buena tarde, en el centro
de calific: nes.

Compafiero, ahora
en el Panel de Nav
iVale

el afioenel
formato, en,

En la capacitacién de ayer,
Humberto aclaré que "no

nos afecta. ;Vale?

Perfecto si sefiora

Gracias
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Teams features might differ

& Some attendees have a paid Teams
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Calificacion més alta
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Tipos de preguntas

EP_Laura Ivonne Rusinque Gamboa (Unverified) e«

Lau Rus & X Maria Lu... X}  EP_Laura lvo...

X @




08:37

< HelloTalk L

< Sala 1_Instructores
21:57 O

) Notifications (2)

* Nombres

+ Apellidos

* Correo Electrénico: correo institucional SENA o correo profesional.

* Regional y Centro de Formacion al que se encuentre asociado el instructor.
Descripcion: horario de atencién sincrénica, debera ser de minimo una
hora a la semana por cada uno de los grupos/fichas asignadas y en
ejecucion, estableciendo el/los dias(s) de atencién, ruta exacta y/o el
enlace para el ingreso.

* Foto en primer plano dando importancia al rostro, preferiblemente con
fondo neutro.

* Profesién relacionada directamente con la familia o el programa de
formacién que orientara.

+ Experiencia: describir la experiencia laboral relacionada directamente con
la familia o el programa de formacién que orientara.

En los programas de bilingiiismo, la informacién del perfil del instructor
deberd estar en espafiol, sin importar el nivel del programa.

EP_Aura Andrea Sanchez Suarez (Unverified)

epedagogo... & KARINA... &\ EP_Aura And...
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Cronograma del curso

Fecha de Inicio de la formacién; debe el sig te di ale rio ala
fecha registrada como inicio en el Sistema de gesllén académico administrativo
SofiaPlus.

Fecha fin de recepcién de evidencias, podri s¢ > dos tes de
ta fecha fin establecida en el Sistema de gesmn académico 3dm|mslranvo SofiaPlus.

Fecha fin de la formacién; deberd ser la fecha fin establecida en Sistema de gestién
académico administrativo SofiaPlus.

Todos los cronogramas disponibles para aprendices (en linea y/o descargable),
idir en la informacién publicada.

EP_Aura Andrea Sanchez Suarez (Unverified)

epedagogo... & KARINA... &\ EP_Aura And...
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Actualizacion de espacios editables

Publicar al inicio de la formacién.

* Ajustar a los tiempos reales de la formacién. e
CRONOGRAMA P "
@ - * Las fechas establecidas deberan contemplar dias habiles y no

habiles

* Nombres y apellidos.
* Correo electrénico institucional.

&3 ESPACIO PERFIL DEL * Regional y centro de formacién.
oD INSTRUCTOR * Horarios de atencion sincronica y ruta de acceso.
+ Perfil profesional,

* Experiencia relacionada con el drea.
* Foto.

EP_Aura Andrea Sanchez Suarez (Unverified) e

epedagogo... & KARINA... &\ EP_Aura And...
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Materiales del programa

Validar que estén No deberdn ser trasladados
organizados de acuerdo con a secciones diferentes
las actividades y ser estipuladas segin el Mend
coherentes con (RAP) del Curso.

Todo material adicional
Verificar el funcionamiento

debe mantener los derechos .

de enlaces de descarga de
de autor conforme a normas

software (cuando aplique)

APA vigente

Elinstructor debera revisar todos y cada uno de los materiales al inicio del curso, estos estaran
habilitados en su totalidad desde el y t f 2 form:

EP_Aura Andrea Sanchez Suarez (Unverified)
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Revision de actividades y contenidos

* La ubicacién de cada una de las actividades y contenidos del programa
conforme al Me , conservando orden y nombres exactos
de secciones y subsecciones. g

Funcionamiento de conte y enlace ibles, validando el
acceso a la informacién.

Las actividades deberdn estar disponibles en su totalidad
o vy S el f e Y , conforme a las fechas
establecidas en el Sistema de gestion académico administrativo

SofiaPlus y/o las fechas estipuladas por el instructor para la recepcién
de evidencias en concordancia con el cronograma del curso.

EP_Aura Andrea Sanchez Suarez (Unverified)

epedagogo... X KARINA.. X\ EP_Aura And...
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Acciones de alistamiento

Estas acciones no d tc de un dis, entendiendo asi que, el inicio de actividades para los
aprendices sera maximo el dia siguiente (calendario) de la fecha registrada como inicio de la formacion en el
Sistema de gestion académico administrativo SofiaPlus.

D y fur de actividades y enlaces.
D REVISION Habilitar desde el inicio y hasta el final de la formacién.
Verificacién del mend del curso.

+ Espacio perfil del instructor.

& Actuauzacion «[ S CrovpsmmE.

Evidencias de aprendizaje.
Foros.

Espacio calificaciones.

Orientaciones para el disefio de anuncios.

A2 CONFIGURACION

EP_Aura Andrea Sanchez Suarez (Unverified)

epedagogo... X KARINA... X | EP_Aura And
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Respaldo académico

Disefio curricular

Planeacién pedagégica

Guia de aprendizaje
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Chat de la reunién

LR

Link de asistencia, por favor

Cordial sahudo para los
participantes

Enlace para registrar asistencia
313 actvidad:

€-Pedagogo Responsable:
Laura lvonne Rusinque
Gamboa

FR £ posible importar y exportar
125 evaluaciones y sondeos.

Leido por iltima vez

MA Buen dia una pregunta
‘cuando el aprendiz realiza
varios intentos. 2 nota queda
con el que saque la puntuacién
mas aita automaticamente o ko
debemos elegi nosotros
manusimente?




